
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๑. ชื่องาน งานรบันักเรียน  

๒. วัตถุประสงค์  

2.1 เพื ่อกำหนดวิธีการ และแนวทางการรับนักเรียนอย่างมีคุณภาพ โปร่งใส เป็นธรรม และ
ตรวจสอบ ได ้ 

2.2 เพื่อให้เด็กในวัยเรียนได้รับการศึกษาอย่างทั่วถึง และเสมอภาค  
2.3 เพื่อให้บิดา มารดา ผู้ปกครอง และประชาชนเกิดความเข้าใจในแนวทางการรับนักเรียน และ

ให้ ความร่วมมือในการส่งเด็กเข้าเรียนจนจบการศึกษาภาคบังคับและข้ันพื้นฐาน  
2.4 เพื่อให้บุคลากรผู้ทำหน้าที่สามารถใช้ปฏิบัติหน้าที่ได้ตรงตามบทบาทหน้าที่ที่ชัดเจนเหมาะสม 

และ มีประสิทธิภาพ  
๓. วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน  

3.1 ศึกษารายละเอียด และวิเคราะห์งานจากเอกสารคู ่มือการปฏิบัติงานกลุ ่มส่งเสริมการจัด
การศึกษา สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน  

3.2 ประชุมวางแผนการดำเนินงาน  
3.3 กำหนดแผนรับนักเรียน  
3.4 ประกาศรับสมัครนักเรียนตามแผนรับนักเรียน  
3.5 ดำเนินการรับสมัครนักเรียน  
3.6 ประกาศผลการรับสมัคร  
3.7 รายงานตัวนักเรียน  
3.8 มอบตัว/ข้ึนทะเบียนนักเรียน 

๔. ระยะเวลาการปฏิบัติงานแต่ละขั้นตอน 

 
 
 



5. แผนผังการปฏิบัติงาน 

 
6. กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง  

6.1 พระราชบัญญัตกิารศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545  
6.2 กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์และวิธีการกระจายอำนาจการบรหิารและการจัดการศึกษา 

พ.ศ. 2550  
6.3 ประกาศสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน เรื่อง นโยบายและแนวปฏิบัตเิกี่ยวกับ

การ รับนกัเรียนสังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 


